	

	ROMÂNIA

UNIVERSITATEA „VASILE ALECSANDRI” DIN BACĂU

BIBLIOTECA
	


Nr. _______ / ____________
PROCES-VERBAL DE VERIFICARE
A FONDULUI DE PUBLICAŢII AL BIBLIOTECII
UNIVERSITĂŢII „VASILE ALECSANDRI” DIN BACĂU
încheiat astăzi, .......................... 

În baza Legii bibliotecilor nr. 334/2002, cu modificările şi completările ulterioare, s-a procedat la inventarierea fondului de publicaţii al bibliotecii. 

Comisia de verificare numită prin decizia nr. ......... / ................ a Rectorului Universităţii „Vasile Alecsandri” din Bacău este formată din: 

......................................... , prorector;

......................................... , şef Serviciu Bibliotecă;

......................................... , contabil şef;

......................................... , economist AFP;

......................................... , bibliotecar,

Potrivit deciziei mai sus menţionate, inventarul s-a desfăşurat prin următoarea modalitate: .....................................................................................................................
.......................................................................................................................................

Inventarul s-a desfăşurat în perioada................................................................
Comisia întrunită în urma procesului de inventariere, a constatat următoarele:
1. Numărul şi valoarea publicaţiilor existente .........................…………………….
2. Numărul şi valoarea publicaţiilor lipsă, conform listei anexate ..........................
3. Numărul şi valoarea publicaţiilor împrumutate de cititori, conform listei anexate ........................................................
4. Numărul şi valoarea publicaţiilor neînregistrate la data inventarului conform listei anexate...........................................

5. Modalităţile de recuperare a exemplarelor găsite lipsă la inventar sunt următoarele: .............................................................................................................................
.............................................................................................................................
6. .............................................................................................................................

7. Alte observaţii......................................................................................................
             Listele anexate fac parte integrantă din prezentul proces-verbal.

    În urma constatărilor de mai sus, comisia a propus următoarele măsuri: 

1. ............................................................................................................................. 
2. .............................................................................................................................

3. .............................................................................................................................

4. .............................

Măsurile luate vor fi aduse la îndeplinire de conducerea bibliotecii, şi a universităţii şi, după caz, de organele abilitate pentru rezolvarea fiecărei nereguli constatate.
Toate observaţiile comisiei de inventariere privind evidenţa fondului de publicaţii (înregistrări eronate, numere duble, preţuri necorespunzătoare etc.) vor fi corectate pe loc în toate documentele corespunzătoare intrării/ieşirii publicaţiilor din gestiunea bibliotecii: Registrul inventar, Registrul de mişcare a fondului şi cataloage.

   Acest proces-verbal a fost încheiat în .... exemplare: unul pentru contabilitate, unul pentru bibliotecă, unul pentru ...............................................................................
     Semnătura

Preşedinte: …………………………..……………………….

     Membri:  …………………………………………………….

           .…………..……………………….……………….

           ……………………….…………………………….

     Secretar:  ………………………..……………………………

ANEXĂ LA PROCESUL-VERBAL DE VERIFICARE
Nr._______ / ____________
cuprinzând publicaţiile găsite lipsă la inventar

	Nr. crt.
	Autorul
	Titlul publicaţiei 
	Număr inventar / barcod
	Cota 
	Preţ   LEI
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	                                                                                    TOTAL ................. volume = ............................. lei


             Contabil şef,                                                                                 Şef Serviciu Bibliotecă,
ANEXĂ LA PROCESUL-VERBAL DE VERIFICARE
Nr._______ / ____________
cuprinzând publicaţiile împrumutate utilizatorilor
	Nr. crt.
	Autorul
	Titlul publicaţiei 
	Număr inventar / barcod
	Cota 
	Preţ   LEI
	Obs.
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	                                                                                    TOTAL ................. volume = ............................. lei


             Contabil şef,                                                                                 Şef Serviciu Bibliotecă,
ANEXĂ LA PROCESUL-VERBAL DE VERIFICARE
Nr._______ / ____________
cuprinzând publicaţiile neînregistrate
	Nr. crt.
	Autorul
	Titlul publicaţiei / Editura
	Actul însoţitor
	Număr volume  
	Preţ   LEI
	Obs.
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	                                                                                    TOTAL ................. volume = ............................. lei


             Contabil şef,                                                                                 Şef Serviciu Bibliotecă,
Sigla


Universitate/Facultate 





Sigla ISO
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